
JobPortal‐Anleitung für Institute & sonstige Einrichtungen des KIT 
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JOBPORTAL SCHRITT FÜR SCHRITT 
 

 
 
 

SCHRITT 1: LOGIN 
 
Wenn  Sie  als  Institut  oder  sonstige  Einrichtung  des  KIT  Anzeigen  im  Jobportal  einstellen 
möchten,  registrieren  Sie  sich  bitte  einmalig  unter 
https://jobportal.rsm.kit.edu/de/unternehmensregistrierung/ als 
 

KIT ‐ Institut für… 
KIT ‐ Zentrum für angewandte Kulturwissenschaften… 

 
Nach  erfolgter  Registrierung  müssen  Sie  Ihre  Emailadresse,  mittels  der  durch  uns 
versendeten Verifizierungsmail, verifizieren. Nach  Ihrer Registrierung werden Sie  innerhalb 
von  zwei Werktagen  von  unseren  Admins  freigeschaltet.  Anschließend  erhalten  Sie  eine 
Bestätigungsemail und können das Portal uneingeschränkt nutzen. 
 
Schreiben  Sie  eine  kurze  E‐Mail  an  jobportal@careerservice.kit.edu,  wie  viele 
Stellenanzeigen  Sie  gerne  veröffentlichen  möchten.  Sie  erhalten  dann  automatisch  ein 
Kontingent an Premiumanzeigen, welches Sie kostenlos nutzen können.  
 
 

SCHRITT 2: JOBANGEBOTE EINSTELLEN 
 
Um  eine  Stellenanzeige  im  JobPortal  zu  schalten,  loggen  Sie  sich  zunächst  mit  Ihren 
Zugangsdaten ein. 
Um  Ihre  Premiumanzeigen  nutzen  zu  können,  wählen  Sie  in  der  Navigationsleiste  unter 
„Mein  Account“  das  Feld  „Job‐Angebot  einstellen“  aus.  Im  Dropdown‐Feld  wählen  Sie 
„Premium“ und bestätigen mit einem Klick auf den Button „wählen“. Nun gelangen Sie zum 
Anzeigenformular und können die Stellenbeschreibung einpflegen. 
 

Wichtig: Nachdem Sie das Jobangebot eingestellt haben, ist leider keine weitere Bearbeitung 
mehr möglich. Sollte  Ihnen  jedoch ein Fehler unterlaufen sein oder wichtige  Informationen 
fehlen, können Sie uns gerne jederzeit kontaktieren. 
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Nach  Ablauf  der  Laufzeit  werden  die  Premium‐Anzeigen  aus  der  Suche  entfernt  und 
archiviert.  Sie  werden  rechtzeitig  über  das  Auslaufen  informiert  und  es  besteht  die 
Möglichkeit zur Verlängerung/Wiedereinstellung, sodass sie nicht neu verfasst werden muss. 
 
 

INFORMATION ZU DEN ANZEIGEN 
 
Allgemeine  Informationen  zu  den  verschiedenen  Anzeigen‐Paketen  finden  Sie  hier 
https://jobportal.rsm.kit.edu/de/paketuebersicht/ 
 


